
Erste Schritte

Sehr geehrte Nutzerinnen und Nutzer!

Wir freuen uns sehr, Sie bei uns begrüßen zu dürfen. Um Ihnen den Einstieg in die 
Benutzung der Software zu erleichtern, haben wir dieses Dokument erstellt, welches Sie 
Schritt für Schritt mit dem Registrierungsprozess und dem ersten Einloggen vertraut 
macht. Bitte gehen Sie die folgenden Seiten Schritt für Schritt durch.

Mit freundlichen Grüßen,

Ihr vereinsbuchung.de Team



Registrierungsprozess

1. Bitte folgen Sie dem Link, der Ihnen von Ihrem Administrator im Verein zur Verfügung 
gestellt wird. Mitglieder, aber auch ggf. Nicht-Mitglieder haben hierfür eine eigene 
Registrierungsseite. Das Verfahren ist jedoch identisch:

Bitte geben Sie Ihre persönlichen Daten ein und bestätigen Sie unsere AGBs mit 
Datenschutzerklärung. Ihre Daten sind nur für Administratoren sichtbar. Der Server der 
Software befindet sich in Deutschland.

Beachten Sie, dass dem Feld e-Mail/Login eine wichtige Bedeutung zukommt, diese 
Angabe ist zwingend erforderlich. Die anderen Felder müssen nicht unbedingt ausgefüllt 
werden. Sie können hier statt einer e-Mail Adresse auch einen beliebigen Login-Namen 
vergeben, z.B. “m.mustermann“. Bitte notieren Sie sich diesen!



2. Sollte das Login bereits vergeben sein, bekommen Sie folgende Meldung:

In diesem Fall müssen Sie nochmals die Datenfelder mit einem anderen Login/e-Mail 
ausfüllen.

Nach erfolgreicher Registrierung erhalten Sie eine Bestätigung:

3. Sobald Sie Ihr Administrator im Verein freigeschalten hat, können Sie sich einloggen. 
Benutzen Sie bitte als Benutzernamen das zuvor notierte Login/e-Mail und als Passwort 
nochmals das Gleiche. Nachdem Sie sich erfolgreich eingeloggt haben, müssen Sie aus 
Sicherheitsgründen Ihr Passwort erstmalig ändern – siehe nächste Seite.



Passwört ändern

1. Gehen Sie hierzu zum Menüpunkt „Einstellungen“:

2. Dann klicken Sie auf „Passwort ändern“:

3. Hier können Sie nun ein neues Passwort vergeben:


